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ระบบจองยานพาหนะ 
   เครื่องมือที่ถูกออกแบบมาเพื่อชวยใหการจัดการการจองยานพาหนะ เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  

โดยระบบไดถูกพัฒนาขึ้นภายใตแนวคิดของการนำเทคโนโลยีสารสนเทศมาประยุกตใชเพื่ออำนวยความ
สะดวกและลดความซับซอนในกระบวนการจองยานพาหนะแบบเดิม ในสวนของระบบผูดูแล (Admin) ถือเปน
สวนสำคัญในการบริหารจัดการระบบจองยานพาหนะทั้งหมด ผูดูแลระบบมีหนาที่หลักในการควบคุม กำกับ
ดูแล และจัดการการทำงานของระบบใหมีประสิทธิภาพสูงสุด ตั้งแตการสรางและจัดการขอมูลยานพาหนะ 
กำหนดยานพาหนะและคนขับใหผู ใชงานแตละรายการที่จอง ไปจนถึงการตั้งคาตางๆ ของระบบ เพื่อให
สอดคลองกับความตองการและนโยบายขององคกร 

 
โดยผู ดูแลระบบสามารถเพิ่ม ลบ หรือแกไขขอมูลของยานพาหนะแตละคันได เชน ประเภทของ

ยานพาหนะ หมายเลขทะเบียน ความจุผูโดยสาร และสถานะการใชงาน เพื่อใหขอมูลในระบบมีความถูกตอง
และเปนปจจุบันอยูเสมอ และยังสามารถมอบหมายงานใหกับพนักงานขับรถและติดตามสถานะการใชงาน
ยานพาหนะแบบเรียลไทมได ทำใหการบริหารจัดการและการใชประโยชนจากยานพาหนะเปนไปอยางมี
ประสิทธิภาพสูงสุด  

 
ดวยคุณสมบัติและฟเจอรที่ครบครันของระบบผูดูแลในระบบจองยานพาหนะออนไลน จะชวยใหการ

จัดการและการใชงานยานพาหนะเปนเรื่องงาย ชวยเพ่ิมประสิทธิภาพการทำงาน ลดความขัดแยงในการจองใช
ยานพาหนะ และทำใหการเดินทางเพื่อปฏิบัติภารกิจขององคกรเปนไปอยางราบรื่น ตอบโจทยการทำงานใน
ยุคดิจิทัลไดเปนอยางดี 

 
คูมือนี้สำหรับ : ใชสำหรับอธิบายวิธีการใชงานระบบจองยานพาหนะ ซ่ึงเปนฟงกชันหนึ่งของระบบ

สารบรรณอิเล็กทรอนิกสขององคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี (E-Saraban) 
กลุมผูใชงาน :  ผูดูแลระบบจองยานพาหนะ 

 
รายการคูมือภายในเลม :  

ระบบยอย เมนูหลัก เมนูยอย รายละเอียด 
ระบบจอง
ยานพาหนะ 

1. เขาสูระบบจอง
ยานพาหนะ 

- ใชสำหรับการเขาสูระบบ
จองยานพาหนะ 

2. ข้ันตอนการจอง
ยานพาหนะ 

- ใชสำหรับการจอง
ยานพาหนะ 

3. การตรวจสอบ
รายละเอียดการจอง
ยานพาหนะ 

3.1 การตรวจสอบ
รายละเอียดการจอง
ยานพาหนะแบบรายเดือน 

ใชสำหรับตรวจสอบ
รายละเอียดการจอง
ยานพาหนะแบบราย
เดือน 

3.2 การตรวจสอบ
รายละเอียดการจอง
ยานพาหนะแบบราย
สัปดาห 

ใชสำหรับตรวจสอบ
รายละเอียดการจอง
ยานพาหนะแบบราย
สัปดาห 
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ระบบยอย เมนูหลัก เมนูยอย รายละเอียด 
3.3 การตรวจสอบ

รายละเอียดการจอง
ยานพาหนะแบบรายวัน 

ใชสำหรับตรวจสอบ
รายละเอียดการจอง
ยานพาหนะแบบรายวัน 

4. ประวัติการจอง
ยานพาหนะ 

- ใชสำหรับตรวจสอบ
ประวัติการจอง
ยานพาหนะ 

5. อนุมัติการจอง
ยานพาหนะ 

- ใชสำหรับอนุมัติการจอง
ยานพาหนะ 

6. บริหารจัดการจอง
ยานพาหนะ 

6.1 การจัดการยานพาหนะ ใชสำหรับการจัดการ
ยานพาหนะ เชน เพ่ิม ลบ 
แกไข ขอมูลรายละเอียด 
ตางๆ 

6.2 การจัดการพนักงานขับรถ ใชสำหรับการจัดการ
พนักงานขับรถ เชน เพ่ิม 
ลบ แกไข ขอมูล 
รายละเอียดตางๆ 
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1.1 เขาสูระบบจองยานพาหนะ 
กรณีผูดูแลระบบจองยานพาหนะ มีสิทธิ์การใชงานมากกวา 1 สิทธิ์ ใหทำการเลือกสิทธิ์การใช
งานเปนผูดูแลระบบจองยานพาหนะ 

 
ภาพท่ี 1 เลือกสิทธิ์การใชงานเปนผูอนุมัติระบบจองรถยนต 

 
(หมายเลข 1) เลือก “ระบบจองยานพาหนะ” ท่ีหนารายการระบบตางๆ  

 
ภาพท่ี 2 เขาสูระบบจองยานพาหนะ 

  

 1 
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1.2 ข้ันตอนการจองยานพาหนะ 
การจองยานพาหนะ สามารถดำเนินการได 2 วิธีคือ 
วิธีท่ี 1 จองยานพาหนะจากปฏิทิน 
(หมายเลข 2) คลิกปุม “จองยานพาหนะ” (และดำเนินการตามข้ันตอนภาพท่ี 4) 

 
ภาพท่ี 3 จองยานพาหนะจากปฏิทิน 

  

 2 
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วิธีท่ี 2 จองยานพาหนะจากเมนูจองยานพาหนะ 
(หมายเลข 3) เลือก “จองยานพาหนะ” 
(หมายเลข 4) เลือกวัตถุประสงคในการใชยานพาหนะ * 
(หมายเลข 5) ระบุชื่องาน/โครงการ * 
(หมายเลข 6) เลือกผูประสงคใชงาน รายชื่อผูประสงคใชงานจะแสดงเฉพาะรายชื่อท่ีอยูในสังกัด
เดียวกันกับผูจอง* 
(หมายเลข 7) สำนัก/กอง จะกำหนดตามสำนัก/กองท่ีผูจองสังกัดโดยอัตโนมัติ 
(หมายเลข 8) ระบุหมายเลขโทรศัพท * 
(หมายเลข 9) ระบุสถานท่ี * 
(หมายเลข 10) ระบุจำนวนผูเดินทาง * 
(หมายเลข 11) ระบุวันที่ออกเดินทาง กรณีไมมีการระบุ ระบบจะกำหนดวันออกเดินทางเปนวัน
ปจจุบัน 
(หมายเลข 12) ระบุเวลาออกเดินทาง กรณีไมมีการระบุ ระบบจะกำหนดเวลาออกเดินทางเปน
เวลาปจจุบัน 
(หมายเลข 13) ระบุวันที่สิ้นสุดการใชงาน กรณีไมมีการระบุ ระบบจะกำหนดวันสิ้นสุดเปนวัน
ปจจุบัน 
(หมายเลข 14) ระบุเวลาสิ้นสุดการใชงาน กรณีไมมีการระบุ ระบบจะกำหนดเวลาสิ้นสุดถัดไป
จากเวลาออกเดินทาง 15 นาที 
(หมายเลข 15) เลือกตัวเลือกการขอใชยานพาหนะ * 
(หมายเลข 16) คลิกปุม “บันทึก” เพื่อบันทึกการจองยานพาหนะ ระบบจะแสดงแจงเตือนเพ่ือ
ยืนยันการบันทึกการจองยานพาหนะ 
(หมายเลข 17) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการจองยานพาหนะ 
หมายเหตุ : * คือ ขอมูลท่ีบังคับกรอก 

 
ภาพท่ี 4 การจองยานพาหนะจากเมนูจองยานพาหนะ 

 

 3 
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 16  17 
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(หมายเลข 18) คลิกปุม “ตกลง” เพ่ือยืนยันการจองยานพาหนะ ระบบจะเพ่ิมรายการจอง
ยานพาหนะไวท่ีหนาปฏิทินท้ังในรูปแบบรายวัน รายสัปดาห และรายเดือน จากนั้นรายการขอ
อนุมัติจะถูกสงตอไปยังผูดูแลระบบจองยานพาหนะ 
(หมายเลข 19) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการจองยานพาหนะ 

 
ภาพท่ี 5 แจงเตือนยืนยันการจองยานพาหนะ 

  

 18 
 19 
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1.3 การตรวจสอบรายละเอียดการจองยานพาหนะ 
1.3.1 ตรวจสอบรายละเอียดการจองยานพาหนะแบบรายเดือน 

(หมายเลข 20) เลือกเมนู “รายเดือน” 
(หมายเลข 21) เมื่อทำการบันทึกการจองยานพาหนะ ระบบจะเพิ่มสัญลักษณจุดสีแดงใน
ปฏิทิน ณ วันท่ีจอง 
(หมายเลข 22) เมื่อเลือกวันที่ที่ทำการจอง ระบบจะแสดงรายละเอียดการจองของแตละ
วัน กรณีผูดูแลยานพาหนะยังไมดำเนินการอนุมัติการจอง รายละเอียดในหนาปฏิทินจะยัง
ไมแสดงขอมูลยานพาหนะ 
(หมายเลข 23) เมื ่อผู ดูแลยานพาหนะทำการอนุมัติการจองยานพาหนะ ระบบจะเพ่ิม
ขอมูลยานพาหนะในรายละเอียดการจอง และแสดงรายชื่อยานพาหนะท่ีหนาปฏิทิน 
(หมายเลข 24) เมื่อเลือกวันที่ที่ทำการจอง กรณีผูดูแลยานพาหนะดำเนินการอนุมัติการ
จอง รายละเอียดในหนาปฏิทินจะแสดงขอมูลยานพาหนะ 
(หมายเลข 25) คลิกเล ือกแถบรายการรายเดือน รายสัปดาห หรือรายวัน เพื ่อดู
รายละเอียดการจองในรูปแบบตาง ๆ ได 
(หมายเลข 26) คนหาขอมูลการจองยานพาหนะ แยกตามประเภทยานพาหนะได 

 
ภาพท่ี 6 ตรวจสอบรายละเอียดการจองยานพาหนะแบบรายเดือน (ผูดูแลยังไมอนุมัติการจอง) 

 

 20 

 21  22 
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ภาพท่ี 7 ตรวจสอบรายละเอียดการจองยานพาหนะแบบรายเดือน (ผูดูแลอนุมัติการจอง) 

  

 24 

 23 

 25 

 26 
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1.3.2 ตรวจสอบรายละเอียดการจองยานพาหนะแบบรายสัปดาห  
(หมายเลข 27) เลือกเมนู “รายสัปดาห” 
(หมายเลข 28) เมื่อผูใชงานทำการจองยานพาหนะ ระบบจะเพิ่มสัญลักษณขีดสีแดงใน
ปฏิทิน ณ วันท่ีจอง 
(หมายเลข 29) เมื่อเลือกเวลาที่ทำการจอง ระบบจะแสดงรายละเอียดการจองของแตละ
วัน กรณีผูดูแลยานพาหนะยังไมดำเนินการอนุมัติการจอง รายละเอียดในหนาปฏิทินจะยัง
ไมแสดงขอมูลยานพาหนะ 
(หมายเลข 30) เมื่อผูดูแลยานพาหนะทำการอนุมัติการจองยานพาหนะ ระบบจะแสดง
รายชื่อยานพาหนะท่ีหนาปฏิทิน 
(หมายเลข 31) เมื่อเลือกเวลาที่ทำการจอง กรณีผูดูแลยานพาหนะดำเนินการอนุมัติการ
จองแลว รายละเอียดในหนาปฏิทินจะแสดงขอมูลยานพาหนะ 
(หมายเลข 32) คลิกเล ือกแถบรายการรายเดือน รายสัปดาห หรือรายวัน เพื ่อดู
รายละเอียดการจองในรปูแบบตาง ๆ ได 
(หมายเลข 33) คนหาขอมูลการจองยานพาหนะ แยกตามประเภทยานพาหนะได 
(หมายเลข 34) สัญลักษณขีดสีน้ำเงิน คือ เสนบอกเวลา ณ ปจจุบัน 

 
ภาพท่ี 8 ตรวจสอบรายละเอียดการจองยานพาหนะแบบรายสัปดาห (ผูดูแลยังไมอนุมัติการจอง) 

 27 

 28 

 29 
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ภาพท่ี 9 ตรวจสอบรายละเอียดการจองยานพาหนะแบบรายสัปดาห (ผูดูแลอนุมัติการจอง) 

  

 34 

 33 

 32 

 31 
 30 
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1.3.3 ตรวจสอบรายละเอียดการจองยานพาหนะแบบรายวัน 
(หมายเลข 35) เลือกเมนู “รายวัน” 
(หมายเลข 36) เมื่อผูใชงานทำการจองยานพาหนะ ระบบจะเพิ่มสัญลักษณขีดสีแดงใน
ปฏิทิน ณ วันท่ีจอง 
(หมายเลข 37) เมื่อเลือกเวลาที่ทำการจอง ระบบจะแสดงรายละเอียดการจองของแตละ
วัน กรณีผูดูแลยานพาหนะยังไมดำเนินการอนุมัติการจอง รายละเอียดในหนาปฏิทินจะยัง
ไมแสดงขอมูลยานพาหนะ 
(หมายเลข 38) เมื่อผูดูแลยานพาหนะทำการอนุมัติการจองยานพาหนะ ระบบจะแสดง
รายชื่อยานพาหนะท่ีหนาปฏิทิน 
(หมายเลข 39) เมื่อเลือกเวลาที่ทำการจอง กรณีผูดูแลยานพาหนะดำเนินการอนุมัติการ
จองแลว รายละเอียดในหนาปฏิทินจะแสดงขอมูลยานพาหนะ 
(หมายเลข 40) คลิกเล ือกแถบรายการรายเดือน รายสัปดาห หรือรายวัน เพื ่อดู
รายละเอียดการจองในรปูแบบตาง ๆ ได 
(หมายเลข 41) คนหาขอมูลการจองยานพาหนะ แยกตามประเภทยานพาหนะได 
(หมายเลข 42) สัญลักษณขีดน้ำเงิน คือ เสนบอกเวลา ณ ปจจุบัน 

 
ภาพท่ี 10 ตรวจสอบรายละเอียดการจองยานพาหนะแบบรายวัน (ผูดูแลยังไมอนุมัติการจอง) 

 

 37 

 36 

 35 
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ภาพท่ี 11 ตรวจสอบรายละเอียดการจองยานพาหนะแบบรายวัน (ผูดูแลอนุมัติการจอง) 

  

 42 

 41 

 40 

 39  38 
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1.4 ประวัติการจองยานพาหนะ 
(หมายเลข 43) เลือกเมนู “ประวัติการจอง” 
(หมายเลข 44) คลิกปุ ม “ดู” เพื ่อดูรายละเอียดการจองยานพาหนะ ระบบจะแสดงหนา
รายละเอียดการจองยานพาหนะ 
(หมายเลข 45) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการจองยานพาหนะ ระบบจะแสดงแจงเตือน เพ่ือ
ยืนยันการยกเลิกการจอง 
(หมายเลข 46) เม่ือผูใชงานดำเนินการจองเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงสถานะเปน “รออนุมัติ” 
(หมายเลข 47) เมื่อผูอนุมัติดำเนินการอนุมัติการจองยานพาหนะเรียบรอยแลว ระบบจะแสดง
สถานะเปน “อนุมัติ” 
(หมายเลข 48) เม่ือผูอนุมัติ ไมอนุมัติการจองยานพาหนะ ระบบจะแสดงสถานะเปน “ไมอนุมัติ” 
(หมายเลข 49) เม่ือคลิกปุม “ยกเลิก” ตามหมายเลข 45 ระบบจะเปลี่ยนสถานะเปน “ยกเลิก” 

 
ภาพท่ี 12 หนาประวัติการจองยานพาหนะ 

  

 43 

 45 

 44  46 
 47 

 48 

 49 
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(หมายเลข 50) คลิกปุม “ปด” เพ่ือปดการดูรายละเอียดการจองยานพาหนะ 

 
ภาพท่ี 13 รายละเอียดการจองยานพาหนะ 

 
(หมายเลข 51) คลิกปุม “ตกลง” เพ่ือยืนยันการยกเลิกการจองยานพาหนะ 
(หมายเลข 52) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการยกเลิกการจองยานพาหนะ 

 
ภาพท่ี 14 แจงเตือนเพ่ือยืนยันการยกเลิกการจองยานพาหนะ 

  

 50 

 51  52 
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1.5 อนุมัติการจองยานพาหนะ 
(หมายเลข 53) เลือกเมนู “อนุมัติยานพาหนะ” เพ่ือใหผูดูแลระบบยานพาหนะ ดำเนินการเลือก
ยานพาหนะและคนขับ จากนั ้นอนุมัติการจองยานพาหนะ เพื ่อสงตอใหผู อนุมัติระบบจอง
ยานพาหนะ 
(หมายเลข 54) คลิกปุม “จัดการ” รายการท่ีตองการ เพ่ือดูรายละเอียดการจอง และระบุผลการ
อนุมัติการใชยานพาหนะ 

 
ภาพท่ี 15 จัดการ การอนุมัติยานพาหนะ 

  

 53 
 54 
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(หมายเลข 55) กรณีตองการแกไขขอมูลการจอง ผูดูแลระบบยานพาหนะสามารถแกไขขอมูลการ
จองได 
(หมายเลข 56) เลือกคนขับ* 
(หมายเลข 57) เลือกยานพาหนะ* 
(หมายเลข 58) เลือกผลการอนุมัติ* 
(หมายเลข 59) กรณีผูใชงานมีลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส สามารถเรียกใชงานและเลือกลายมือชื่อ
อิเล็กทรอนิกสที่ตองการ (กรณีเลือกใชลายมือชื่อที่มีอยู ดำเนินการตามขั้นตอนของหมายเลข 
64) 
(หมายเลข 60) ลงนามการอนุมัติการจองยานพาหนะ 
(หมายเลข 61) ระบุวันท่ีอนุมัติการจองยานพาหนะ 
(หมายเลข 62) คลิกปุม “ยืนยัน” เพื่อบันทึกผลการอนุมัติจองยานพาหนะ (ระบบจะแสดงแจง
เตือน เพ่ือใหทำการยืนยันการบันทึกการจองหองประชุม ดำเนินการตามหมายเลข 66) 
(หมายเลข 63) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการอนุมัติจองยานพาหนะ 
หมายเหตุ : * คือ ขอมูลท่ีบังคับกรอก 

 
ภาพท่ี 16 การอนุมัติยานพาหนะ 

  

 56 

 58  57 

 59 

 60 

 61 

 55 

 62  63 
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(หมายเลข 64) ทำการเลือกลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส 
(หมายเลข 65) คลิกปุม “บันทึก” เพ่ือบันทึกผลการเลือกใชลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสท่ีมีอยู 

 
ภาพท่ี 17 การเลือกใชลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสท่ีมีอยู 

 
(หมายเลข 66) คลิกปุม “ตกลง” เพ่ือยืนยันการอนุมัติการจองยานพาหนะ จากนั้นระบบจะสง
รายการจองยานพาหนะไปยังผูอนุมัติยานพาหนะ 
(หมายเลข 67) คลิกปุม "ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการอนุมัติการจองยานพาหนะ 

 
ภาพท่ี 18 แจงเตือนยืนยัน/ยกเลิก การอนุมัติการจองยานพาหนะ 

 

 

64 

65 

 66  67 
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1.6 บริหารจัดการยานพาหนะ 
1.6.1 การจัดการยานพาหนะ 

1.6.1.1 การเพ่ิมยานพาหนะ 
(หมายเลข 68) เลือกเมนู “บริหารจัดการจองยานพาหนะ” 
(หมายเลข 69) เลือกเมนู “จัดการยานพาหนะ” 
(หมายเลข 70) คลิกปุม “เพ่ิมยานพาหนะ” 

 
ภาพท่ี 19 เพ่ิมยานพาหนะ 

 
(หมายเลข 71) คลิกปุม “เพ่ิมภาพ” เพ่ือเพ่ิมรูปยานพาหนะ 
(หมายเลข 72) คลิกปุม “ลบภาพ” เพ่ือลบรูปยานพาหนะท่ีไมตองการ 
(หมายเลข 73) ระบุยี่หอรถ * 
(หมายเลข 74) ระบุรุนรถ * 
(หมายเลข 75) ระบุปท่ีผลิต * 
(หมายเลข 76) ระบุประเภทรถยนต 
(หมายเลข 77) ระบุประเภทเชื้อเพลิง 
(หมายเลข 78) ระบุจำนวนท่ีนัง่ 
(หมายเลข 79) ระบุรายละเอียดรถ 
(หมายเลข 80) ระบุเลขทะเบียน * 
(หมายเลข 81) เลือกสถานะการใชงาน 
(หมายเลข 82) คลิกปุม “บันทึก” เพ่ือเพ่ิมยานพาหนะ ระบบจะแสดงแจงเตือน  
เพ่ือยืนยันการเพ่ิมยานพาหนะ 
(หมายเลข 83) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมยานพาหนะ 
หมายเหตุ : * คือ ขอมูลท่ีบังคับกรอก 

 
68 
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ภาพท่ี 20 เพ่ิมยานพาหนะ 
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(หมายเลข 84) คลิกปุม “ตกลง” เพ่ือยืนยันการเพ่ิมยานพาหนะ ระบบจะแสดง
รายการยานพาหนะท่ีทำการเพ่ิมท่ีหนาระบบ 
(หมายเลข 85) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมยานพาหนะ 

 
ภาพท่ี 21 แจงเตือนเพ่ือยืนยันการเพ่ิมยานพาหนะ 

 

 
ภาพท่ี 22 รายการยานพาหนะ 

  

 
84 

 
85 
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1.6.1.2 การดูรายละเอียดยานพาหนะ 
(หมายเลข 86) เลือกเมนู “บริหารจัดการยานพาหนะ” 
(หมายเลข 87) เลือกเมนู “จัดการยานพาหนะ” 
(หมายเลข 88) คลิกปุม “ดู” 

 
ภาพท่ี 23 ดูรายละเอียดยานพาหนะ 

 

(หมายเลข 89) คลิกปุม “ปด” เพ่ือปดรายละเอียดยานพาหนะ 

 
 ภาพท่ี 24 รายละเอียดยานพาหนะ 
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1.6.1.3 การแกไขยานพาหนะ 

(หมายเลข 90) เลือกเมนู “บริหารจัดการจองยานพาหนะ” 
(หมายเลข 91) เลือกเมนู “จัดการจองยานพาหนะ” 
(หมายเลข 92) คลิกปุม “แกไข” 

 
ภาพท่ี 25 แกไขยานพาหนะ 

 
(หมายเลข 93) คลิกปุม “เพ่ิมภาพ” เพ่ือเพ่ิมรูปยานพาหนะ 
(หมายเลข 94) คลิกปุม “ลบภาพ” เพ่ือลบรูปยานพาหนะท่ีไมตองการ 
(หมายเลข 95) ระบุยี่หอรถ * 
(หมายเลข 96) ระบุรุนรถ * 
(หมายเลข 97) ระบุปท่ีผลิต * 
(หมายเลข 98) ระบุประเภทรถยนต 
(หมายเลข 99) ระบุประเภทเชื้อเพลิง 
(หมายเลข 100) ระบุจำนวนท่ีนั่ง 
(หมายเลข 101) ระบุรายละเอียดรถ 
(หมายเลข 102) ระบุเลขทะเบียน * 
(หมายเลข 103) เลือกสถานะการใชงาน 
(หมายเลข 104) คลิกปุม “บันทึก” เพ่ือแกไขยานพาหนะ ระบบจะแสดงแจง
เตือน  
เพ่ือยืนยันการเพ่ิมยานพาหนะ 
(หมายเลข 105) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการแกไขยานพาหนะ 
หมายเหตุ : * คือ ขอมูลท่ีบังคับกรอก 
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ภาพท่ี 26 แกไขยานพาหนะ 
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(หมายเลข 106) คลิกปุม “ตกลง” เพ่ือยืนยันการแกไขรายละเอียดยานพาหนะ 
(หมายเลข 107) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการแกไขรายละเอียดยานพาหนะ 

 
ภาพท่ี 27 แจงเตือนเพ่ือยืนยันการแกไขรายละเอียดยานพาหนะ 

 
1.6.1.4 การลบยานพาหนะ 

(หมายเลข 108) เลือกเมนู “บริหารจัดการจองยานพาหนะ” 
(หมายเลข 109) เลือกเมนู “จัดการยานพาหนะ” 
(หมายเลข 110) คลิกปุม “ลบ” ระบบจะแสดงแจงเตือน เพ่ือยืนยันการลบ
ยานพาหนะ 

 
ภาพท่ี 28 ลบยานพาหนะ 
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108 

 109 

 110 
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(หมายเลข 111) คลิกปุม “ตกลง” เพ่ือยืนยนัการลบยานพาหนะ 
(หมายเลข 112) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการลบยานพาหนะ 

 
ภาพท่ี 29 แจงเตือนเพ่ือยืนยันการลบยานพาหนะ 

 
1.6.1.5 การสงออกขอมูลยานพาหนะ 

(หมายเลข 113) เลือกเมนู “บริหารจัดการจองยานพาหนะ” 
(หมายเลข 114) เลือกเมนู “จัดการยานพาหนะ” 
(หมายเลข 115) คลิกปุม “สงออกขอมูล” 

 
ภาพท่ี 30 สงออกขอมูลยานพาหนะ 
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1.6.2 การจัดการพนักงานขับรถ 
1.6.2.1 การเพ่ิมพนักงานขับรถ 

(หมายเลข 116) เลือกเมนู “บริหารจัดการจองยานพาหนะ” 
(หมายเลข 117) เลือกเมนู “จัดการพนักงานขับรถ” 
(หมายเลข 118) คลิกปุม “เพ่ิมพนักงาน” 

 
ภาพท่ี 31 เพ่ิมพนักงานขับรถ 

 

(หมายเลข 119) คลิกปุม “เพ่ิมภาพ” เพ่ือเพ่ิมรูปพนักงาน 
(หมายเลข 120) คลิกปุม “ลบภาพ” เพ่ือลบรูปพนักงานท่ีไมตองการ 
(หมายเลข 121) ระบุชื่อ * 
(หมายเลข 122) ระบุนามสกุล * 
(หมายเลข 123) เลือกเพศ * 
(หมายเลข 124) ระบุเบอรโทรศัพทมือถือ * 
(หมายเลข 125) ระบุอีเมล 
(หมายเลข 126) ระบุ Line ID 
(หมายเลข 127) แนบไฟล (ถามี) 
(หมายเลข 128) ระบุทะเบียนรถ 
(หมายเลข 129) เลือกสถานะ * 
(หมายเลข 130) คลิกปุม “บันทึก” เพ่ือเพ่ิมพนักงาน ระบบจะแสดงแจงเตือน 
เพ่ือยืนยันการเพ่ิมพนักงานขับรถ 
(หมายเลข 131) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมพนักงาน 
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หมายเหตุ : * คือ ขอมูลท่ีบังคับกรอก 

 
ภาพท่ี 32 เพ่ิมรายละเอียดพนักงานขับรถ 
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(หมายเลข 132) คลิกปุม “ตกลง” เพ่ือยืนยันการเพ่ิมพนักงาน ระบบจะแสดง
รายการพนักงานขับรถท่ีทำการเพ่ิมท่ีหนาระบบ 
(หมายเลข 133) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมพนักงาน 

 
ภาพท่ี 33 แจงเตือนเพ่ือยืนยันการเพ่ิมพนักงานขับรถ 

 

 
ภาพท่ี 34 รายการพนักงานขับรถ 

  

 
132 
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1.6.2.2 การดูรายละเอียดพนักงานขับรถ 
(หมายเลข 134) เลือกเมนู “บริหารจัดการยานพาหนะ” 
(หมายเลข 135) เลือกเมนู “จัดการพนักงานขับรถ” 
(หมายเลข 136) คลิกปุม “ดู” 

 
ภาพท่ี 35 ดูรายละเอียดพนักงานขับรถ 

 

(หมายเลข 137) คลิกปุม “ดาวนโหลด” เพ่ือเปดไฟลแนบ 
(หมายเลข 138) คลิกปุม “ปด” เพ่ือปดรายละเอียดพนักงานขับรถ 

 

 
134 

 
135  

136 

 
137 
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ภาพท่ี 36 รายละเอียดพนักงานขับรถ 
1.6.2.3 การแกไขรายละเอียดพนักงานขับรถ 

(หมายเลข 139) เลือกเมนู “บริหารจัดการจองยานพาหนะ” 
(หมายเลข 140) เลือกเมนู “การจัดการพนักงานขับรถ” 
(หมายเลข 141) คลิกปุม “แกไข” 

 
ภาพท่ี 37 แกไขพนักงานขับรถ 

 
(หมายเลข 142) คลิกปุม “เพ่ิมภาพ” เพ่ือเพ่ิมรูปพนักงาน 
(หมายเลข 143) คลิกปุม “ลบภาพ” เพ่ือลบรูปพนักงานท่ีไมตองการ 
(หมายเลข 144) ระบุชื่อ * 
(หมายเลข 145) ระบุนามสกุล * 
(หมายเลข 146) เลือกเพศ * 
(หมายเลข 147) ระบุเบอรโทรศัพทมือถือ * 
(หมายเลข 148) ระบุอีเมล 
(หมายเลข 149) ระบุ Line ID 
(หมายเลข 150) แนบไฟล (ถามี) 
(หมายเลข 151) ระบุทะเบียนรถ 
(หมายเลข 152) เลือกสถานะ * 
(หมายเลข 153) คลิกปุม “บันทึก” เพ่ือเพ่ิมพนักงาน ระบบจะแสดงแจงเตือน 
เพ่ือยืนยันการแกไขรายละเอียดพนักงานขับรถ 
(หมายเลข 154) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการแกไขพนักงาน 
หมายเหตุ : * คือ ขอมูลท่ีบังคับกรอก 
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ภาพท่ี 38 แกไขพนักงานขับรถ 
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(หมายเลข 155) คลิกปุม “ตกลง” เพ่ือยืนยนัการแกไขรายละเอียดพนักงาน 
ขับรถ 
(หมายเลข 156) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการแกไขรายละเอียดพนักงาน 
ขับรถ 

 
ภาพท่ี 39 แจงเตือนเพ่ือยืนยันการแกไขรายละเอียดพนักงานขับรถ 

 
1.6.2.4 การลบพนักงานขับรถ 

(หมายเลข 157) เลือกเมนู “บริหารจัดการจองยานพาหนะ” 
(หมายเลข 158) เลือกเมนู “การจัดการพนักงานขับรถ” 
(หมายเลข 159) คลิกปุม “ลบ” ระบบจะแสดงแจงเตือน เพ่ือยืนยันการลบ
พนักงานขับรถ 

 
ภาพท่ี 40 ลบพนักงานขับรถ 
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(หมายเลข 160) คลิกปุม “ตกลง” เพ่ือยืนยันการลบพนักงานขับรถ 
(หมายเลข 161) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการลบพนักงานขับรถ 

 
ภาพท่ี 41 แจงเตือนเพ่ือยืนยันการลบพนักงานขับรถ 

 
1.6.2.5 การสงออกขอมูลพนักงานขับรถ 

(หมายเลข 162) เลือกเมนู “บริหารจัดการจองยานพาหนะ” 
(หมายเลข 163) เลือกเมนู “การจัดการพนักงานขับรถ” 
(หมายเลข 164) คลิกปุม “สงออกขอมูล” 

 
ภาพท่ี 42 สงออกขอมูลพนักงานขับรถ 
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