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ระบบจองยานพาหนะ 
   เครื่องมือที่ถูกออกแบบมาเพื่อชวยใหการจัดการการจองยานพาหนะ เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  

โดยระบบไดถูกพัฒนาขึ้นภายใตแนวคิดของการนำเทคโนโลยีสารสนเทศมาประยุกตใชเพื่ออำนวยความ
สะดวกและลดความซับซอนในกระบวนการจองยานพาหนะแบบเดิม ในสวนของระบบผูดูแล (Admin) ถือเปน
สวนสำคัญในการบริหารจัดการระบบจองยานพาหนะทั้งหมด ผูดูแลระบบมีหนาที่หลักในการควบคุม กำกับ
ดูแล และจัดการการทำงานของระบบใหมีประสิทธิภาพสูงสุด ตั้งแตการสรางและจัดการขอมูลยานพาหนะ 
กำหนดยานพาหนะและคนขับใหผู ใชงานแตละรายการที่จอง ไปจนถึงการตั้งคาตางๆ ของระบบ เพื่อให
สอดคลองกับความตองการและนโยบายขององคกร 

 
โดยผู ดูแลระบบสามารถเพิ่ม ลบ หรือแกไขขอมูลของยานพาหนะแตละคันได เชน ประเภทของ

ยานพาหนะ หมายเลขทะเบียน ความจุผูโดยสาร และสถานะการใชงาน เพื่อใหขอมูลในระบบมีความถูกตอง
และเปนปจจุบันอยูเสมอ และยังสามารถมอบหมายงานใหกับพนักงานขับรถและติดตามสถานะการใชงาน
ยานพาหนะแบบเรียลไทมได ทำใหการบริหารจัดการและการใชประโยชนจากยานพาหนะเปนไปอยางมี
ประสิทธิภาพสูงสุด  

 
ดวยคุณสมบัติและฟเจอรที่ครบครันของระบบผูดูแลในระบบจองยานพาหนะออนไลน จะชวยใหการ

จัดการและการใชงานยานพาหนะเปนเรื่องงาย ชวยเพ่ิมประสิทธิภาพการทำงาน ลดความขัดแยงในการจองใช
ยานพาหนะ และทำใหการเดินทางเพื่อปฏิบัติภารกิจขององคกรเปนไปอยางราบรื่น ตอบโจทยการทำงานใน
ยุคดิจิทัลไดเปนอยางดี 

 
คูมือนี้สำหรับ : ใชสำหรับอธิบายวิธีการใชงานระบบจองยานพาหนะ ซ่ึงเปนฟงกชันหนึ่งของระบบ

สารบรรณอิเล็กทรอนิกสขององคการบริหารสวนจังหวัดชลบุรี (E-Saraban) 
กลุมผูใชงาน :  ผูดูแลระบบจองยานพาหนะ 

 
รายการคูมือภายในเลม :  

ระบบยอย เมนูหลัก เมนูยอย รายละเอียด 
ระบบจอง
ยานพาหนะ 

1. เขาสูระบบจอง
ยานพาหนะ 

- ใชสำหรับการเขาสูระบบ
จองยานพาหนะ 

2. ข้ันตอนการจอง
ยานพาหนะ 

- ใชสำหรับการจอง
ยานพาหนะ 

3. การตรวจสอบ
รายละเอียดการจอง
ยานพาหนะ 

3.1 การตรวจสอบ
รายละเอียดการจอง
ยานพาหนะแบบรายเดือน 

ใชสำหรับตรวจสอบ
รายละเอียดการจอง
ยานพาหนะแบบราย
เดือน 

3.2 การตรวจสอบ
รายละเอียดการจอง
ยานพาหนะแบบราย
สัปดาห 

ใชสำหรับตรวจสอบ
รายละเอียดการจอง
ยานพาหนะแบบราย
สัปดาห 
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ระบบยอย เมนูหลัก เมนูยอย รายละเอียด 
3.3 การตรวจสอบ

รายละเอียดการจอง
ยานพาหนะแบบรายวัน 

ใชสำหรับตรวจสอบ
รายละเอียดการจอง
ยานพาหนะแบบรายวัน 

4. ประวัติการจอง
ยานพาหนะ 

- ใชสำหรับตรวจสอบ
ประวัติการจอง
ยานพาหนะ 

5. อนุมัติการจอง
ยานพาหนะ 

- ใชสำหรับอนุมัติการจอง
ยานพาหนะ 

6. บริหารจัดการจอง
ยานพาหนะ 

6.1 การจัดการยานพาหนะ ใชสำหรับการจัดการ
ยานพาหนะ เชน เพ่ิม ลบ 
แกไข ขอมูลรายละเอียด 
ตางๆ 

6.2 การจัดการพนักงานขับรถ ใชสำหรับการจัดการ
พนักงานขับรถ เชน เพ่ิม 
ลบ แกไข ขอมูล 
รายละเอียดตางๆ 
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1.1 เขาสูระบบจองยานพาหนะ 
กรณีผูดูแลระบบจองยานพาหนะ มีสิทธิ์การใชงานมากกวา 1 สิทธิ์ ใหทำการเลือกสิทธิ์การใช
งานเปนผูดูแลระบบจองยานพาหนะ 

 
ภาพท่ี 1 เลือกสิทธิ์การใชงานเปนผูอนุมัติระบบจองรถยนต 

 
(หมายเลข 1) เลือก “ระบบจองยานพาหนะ” ท่ีหนารายการระบบตางๆ  

 
ภาพท่ี 2 เขาสูระบบจองยานพาหนะ 

  

 1 



 

หนา | 4  

1.2 ข้ันตอนการจองยานพาหนะ 
การจองยานพาหนะ สามารถดำเนินการได 2 วิธีคือ 
วิธีท่ี 1 จองยานพาหนะจากปฏิทิน 
(หมายเลข 2) คลิกปุม “จองยานพาหนะ” (และดำเนินการตามข้ันตอนภาพท่ี 4) 

 
ภาพท่ี 3 จองยานพาหนะจากปฏิทิน 

  

 2 
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วิธีท่ี 2 จองยานพาหนะจากเมนูจองยานพาหนะ 
(หมายเลข 3) เลือก “จองยานพาหนะ” 
(หมายเลข 4) เลือกวัตถุประสงคในการใชยานพาหนะ * 
(หมายเลข 5) ระบุชื่องาน/โครงการ * 
(หมายเลข 6) เลือกผูประสงคใชงาน รายชื่อผูประสงคใชงานจะแสดงเฉพาะรายชื่อท่ีอยูในสังกัด
เดียวกันกับผูจอง* 
(หมายเลข 7) สำนัก/กอง จะกำหนดตามสำนัก/กองท่ีผูจองสังกัดโดยอัตโนมัติ 
(หมายเลข 8) ระบุหมายเลขโทรศัพท * 
(หมายเลข 9) ระบุสถานท่ี * 
(หมายเลข 10) ระบุจำนวนผูเดินทาง * 
(หมายเลข 11) ระบุวันที่ออกเดินทาง กรณีไมมีการระบุ ระบบจะกำหนดวันออกเดินทางเปนวัน
ปจจุบัน 
(หมายเลข 12) ระบุเวลาออกเดินทาง กรณีไมมีการระบุ ระบบจะกำหนดเวลาออกเดินทางเปน
เวลาปจจุบัน 
(หมายเลข 13) ระบุวันที่สิ้นสุดการใชงาน กรณีไมมีการระบุ ระบบจะกำหนดวันสิ้นสุดเปนวัน
ปจจุบัน 
(หมายเลข 14) ระบุเวลาสิ้นสุดการใชงาน กรณีไมมีการระบุ ระบบจะกำหนดเวลาสิ้นสุดถัดไป
จากเวลาออกเดินทาง 15 นาที 
(หมายเลข 15) เลือกตัวเลือกการขอใชยานพาหนะ * 
(หมายเลข 16) คลิกปุม “บันทึก” เพื่อบันทึกการจองยานพาหนะ ระบบจะแสดงแจงเตือนเพ่ือ
ยืนยันการบันทึกการจองยานพาหนะ 
(หมายเลข 17) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการจองยานพาหนะ 
หมายเหตุ : * คือ ขอมูลท่ีบังคับกรอก 

 
ภาพท่ี 4 การจองยานพาหนะจากเมนูจองยานพาหนะ 
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(หมายเลข 18) คลิกปุม “ตกลง” เพ่ือยืนยันการจองยานพาหนะ ระบบจะเพ่ิมรายการจอง
ยานพาหนะไวท่ีหนาปฏิทินท้ังในรูปแบบรายวัน รายสัปดาห และรายเดือน จากนั้นรายการขอ
อนุมัติจะถูกสงตอไปยังผูดูแลระบบจองยานพาหนะ 
(หมายเลข 19) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการจองยานพาหนะ 

 
ภาพท่ี 5 แจงเตือนยืนยันการจองยานพาหนะ 

  

 18 
 19 
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1.3 การตรวจสอบรายละเอียดการจองยานพาหนะ 
1.3.1 ตรวจสอบรายละเอียดการจองยานพาหนะแบบรายเดือน 

(หมายเลข 20) เลือกเมนู “รายเดือน” 
(หมายเลข 21) เมื่อทำการบันทึกการจองยานพาหนะ ระบบจะเพิ่มสัญลักษณจุดสีแดงใน
ปฏิทิน ณ วันท่ีจอง 
(หมายเลข 22) เมื่อเลือกวันที่ที่ทำการจอง ระบบจะแสดงรายละเอียดการจองของแตละ
วัน กรณีผูดูแลยานพาหนะยังไมดำเนินการอนุมัติการจอง รายละเอียดในหนาปฏิทินจะยัง
ไมแสดงขอมูลยานพาหนะ 
(หมายเลข 23) เมื ่อผู ดูแลยานพาหนะทำการอนุมัติการจองยานพาหนะ ระบบจะเพ่ิม
ขอมูลยานพาหนะในรายละเอียดการจอง และแสดงรายชื่อยานพาหนะท่ีหนาปฏิทิน 
(หมายเลข 24) เมื่อเลือกวันที่ที่ทำการจอง กรณีผูดูแลยานพาหนะดำเนินการอนุมัติการ
จอง รายละเอียดในหนาปฏิทินจะแสดงขอมูลยานพาหนะ 
(หมายเลข 25) คลิกเล ือกแถบรายการรายเดือน รายสัปดาห หรือรายวัน เพื ่อดู
รายละเอียดการจองในรูปแบบตาง ๆ ได 
(หมายเลข 26) คนหาขอมูลการจองยานพาหนะ แยกตามประเภทยานพาหนะได 

 
ภาพท่ี 6 ตรวจสอบรายละเอียดการจองยานพาหนะแบบรายเดือน (ผูดูแลยังไมอนุมัติการจอง) 
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ภาพท่ี 7 ตรวจสอบรายละเอียดการจองยานพาหนะแบบรายเดือน (ผูดูแลอนุมัติการจอง) 

  

 24 

 23 

 25 

 26 
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1.3.2 ตรวจสอบรายละเอียดการจองยานพาหนะแบบรายสัปดาห  
(หมายเลข 27) เลือกเมนู “รายสัปดาห” 
(หมายเลข 28) เมื่อผูใชงานทำการจองยานพาหนะ ระบบจะเพิ่มสัญลักษณขีดสีแดงใน
ปฏิทิน ณ วันท่ีจอง 
(หมายเลข 29) เมื่อเลือกเวลาที่ทำการจอง ระบบจะแสดงรายละเอียดการจองของแตละ
วัน กรณีผูดูแลยานพาหนะยังไมดำเนินการอนุมัติการจอง รายละเอียดในหนาปฏิทินจะยัง
ไมแสดงขอมูลยานพาหนะ 
(หมายเลข 30) เมื่อผูดูแลยานพาหนะทำการอนุมัติการจองยานพาหนะ ระบบจะแสดง
รายชื่อยานพาหนะท่ีหนาปฏิทิน 
(หมายเลข 31) เมื่อเลือกเวลาที่ทำการจอง กรณีผูดูแลยานพาหนะดำเนินการอนุมัติการ
จองแลว รายละเอียดในหนาปฏิทินจะแสดงขอมูลยานพาหนะ 
(หมายเลข 32) คลิกเล ือกแถบรายการรายเดือน รายสัปดาห หรือรายวัน เพื ่อดู
รายละเอียดการจองในรปูแบบตาง ๆ ได 
(หมายเลข 33) คนหาขอมูลการจองยานพาหนะ แยกตามประเภทยานพาหนะได 
(หมายเลข 34) สัญลักษณขีดสีน้ำเงิน คือ เสนบอกเวลา ณ ปจจุบัน 

 
ภาพท่ี 8 ตรวจสอบรายละเอียดการจองยานพาหนะแบบรายสัปดาห (ผูดูแลยังไมอนุมัติการจอง) 

 27 

 28 

 29 
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ภาพท่ี 9 ตรวจสอบรายละเอียดการจองยานพาหนะแบบรายสัปดาห (ผูดูแลอนุมัติการจอง) 
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 30 
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1.3.3 ตรวจสอบรายละเอียดการจองยานพาหนะแบบรายวัน 
(หมายเลข 35) เลือกเมนู “รายวัน” 
(หมายเลข 36) เมื่อผูใชงานทำการจองยานพาหนะ ระบบจะเพิ่มสัญลักษณขีดสีแดงใน
ปฏิทิน ณ วันท่ีจอง 
(หมายเลข 37) เมื่อเลือกเวลาที่ทำการจอง ระบบจะแสดงรายละเอียดการจองของแตละ
วัน กรณีผูดูแลยานพาหนะยังไมดำเนินการอนุมัติการจอง รายละเอียดในหนาปฏิทินจะยัง
ไมแสดงขอมูลยานพาหนะ 
(หมายเลข 38) เมื่อผูดูแลยานพาหนะทำการอนุมัติการจองยานพาหนะ ระบบจะแสดง
รายชื่อยานพาหนะท่ีหนาปฏิทิน 
(หมายเลข 39) เมื่อเลือกเวลาที่ทำการจอง กรณีผูดูแลยานพาหนะดำเนินการอนุมัติการ
จองแลว รายละเอียดในหนาปฏิทินจะแสดงขอมูลยานพาหนะ 
(หมายเลข 40) คลิกเล ือกแถบรายการรายเดือน รายสัปดาห หรือรายวัน เพื ่อดู
รายละเอียดการจองในรปูแบบตาง ๆ ได 
(หมายเลข 41) คนหาขอมูลการจองยานพาหนะ แยกตามประเภทยานพาหนะได 
(หมายเลข 42) สัญลักษณขีดน้ำเงิน คือ เสนบอกเวลา ณ ปจจุบัน 

 
ภาพท่ี 10 ตรวจสอบรายละเอียดการจองยานพาหนะแบบรายวัน (ผูดูแลยังไมอนุมัติการจอง) 
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ภาพท่ี 11 ตรวจสอบรายละเอียดการจองยานพาหนะแบบรายวัน (ผูดูแลอนุมัติการจอง) 
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1.4 ประวัติการจองยานพาหนะ 
(หมายเลข 43) เลือกเมนู “ประวัติการจอง” 
(หมายเลข 44) คลิกปุ ม “ดู” เพื ่อดูรายละเอียดการจองยานพาหนะ ระบบจะแสดงหนา
รายละเอียดการจองยานพาหนะ 
(หมายเลข 45) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการจองยานพาหนะ ระบบจะแสดงแจงเตือน เพ่ือ
ยืนยันการยกเลิกการจอง 
(หมายเลข 46) เม่ือผูใชงานดำเนินการจองเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงสถานะเปน “รออนุมัติ” 
(หมายเลข 47) เมื่อผูอนุมัติดำเนินการอนุมัติการจองยานพาหนะเรียบรอยแลว ระบบจะแสดง
สถานะเปน “อนุมัติ” 
(หมายเลข 48) เม่ือผูอนุมัติ ไมอนุมัติการจองยานพาหนะ ระบบจะแสดงสถานะเปน “ไมอนุมัติ” 
(หมายเลข 49) เม่ือคลิกปุม “ยกเลิก” ตามหมายเลข 45 ระบบจะเปลี่ยนสถานะเปน “ยกเลิก” 

 
ภาพท่ี 12 หนาประวัติการจองยานพาหนะ 

  

 43 

 45 

 44  46 
 47 

 48 
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(หมายเลข 50) คลิกปุม “ปด” เพ่ือปดการดูรายละเอียดการจองยานพาหนะ 

 
ภาพท่ี 13 รายละเอียดการจองยานพาหนะ 

 
(หมายเลข 51) คลิกปุม “ตกลง” เพ่ือยืนยันการยกเลิกการจองยานพาหนะ 
(หมายเลข 52) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการยกเลิกการจองยานพาหนะ 

 
ภาพท่ี 14 แจงเตือนเพ่ือยืนยันการยกเลิกการจองยานพาหนะ 
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1.5 อนุมัติการจองยานพาหนะ 
(หมายเลข 53) เลือกเมนู “อนุมัติยานพาหนะ” เพ่ือใหผูดูแลระบบยานพาหนะ ดำเนินการเลือก
ยานพาหนะและคนขับ จากนั ้นอนุมัติการจองยานพาหนะ เพื ่อสงตอใหผู อนุมัติระบบจอง
ยานพาหนะ 
(หมายเลข 54) คลิกปุม “จัดการ” รายการท่ีตองการ เพ่ือดูรายละเอียดการจอง และระบุผลการ
อนุมัติการใชยานพาหนะ 

 
ภาพท่ี 15 จัดการ การอนุมัติยานพาหนะ 
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(หมายเลข 55) กรณีตองการแกไขขอมูลการจอง ผูดูแลระบบยานพาหนะสามารถแกไขขอมูลการ
จองได 
(หมายเลข 56) เลือกคนขับ* 
(หมายเลข 57) เลือกยานพาหนะ* 
(หมายเลข 58) เลือกผลการอนุมัติ* 
(หมายเลข 59) กรณีผูใชงานมีลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส สามารถเรียกใชงานและเลือกลายมือชื่อ
อิเล็กทรอนิกสที่ตองการ (กรณีเลือกใชลายมือชื่อที่มีอยู ดำเนินการตามขั้นตอนของหมายเลข 
64) 
(หมายเลข 60) ลงนามการอนุมัติการจองยานพาหนะ 
(หมายเลข 61) ระบุวันท่ีอนุมัติการจองยานพาหนะ 
(หมายเลข 62) คลิกปุม “ยืนยัน” เพื่อบันทึกผลการอนุมัติจองยานพาหนะ (ระบบจะแสดงแจง
เตือน เพ่ือใหทำการยืนยันการบันทึกการจองหองประชุม ดำเนินการตามหมายเลข 66) 
(หมายเลข 63) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการอนุมัติจองยานพาหนะ 
หมายเหตุ : * คือ ขอมูลท่ีบังคับกรอก 

 
ภาพท่ี 16 การอนุมัติยานพาหนะ 
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(หมายเลข 64) ทำการเลือกลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส 
(หมายเลข 65) คลิกปุม “บันทึก” เพ่ือบันทึกผลการเลือกใชลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสท่ีมีอยู 

 
ภาพท่ี 17 การเลือกใชลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสท่ีมีอยู 

 
(หมายเลข 66) คลิกปุม “ตกลง” เพ่ือยืนยันการอนุมัติการจองยานพาหนะ จากนั้นระบบจะสง
รายการจองยานพาหนะไปยังผูอนุมัติยานพาหนะ 
(หมายเลข 67) คลิกปุม "ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการอนุมัติการจองยานพาหนะ 

 
ภาพท่ี 18 แจงเตือนยืนยัน/ยกเลิก การอนุมัติการจองยานพาหนะ 

 

 

64 

65 

 66  67 
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1.6 บริหารจัดการยานพาหนะ 
1.6.1 การจัดการยานพาหนะ 

1.6.1.1 การเพ่ิมยานพาหนะ 
(หมายเลข 68) เลือกเมนู “บริหารจัดการจองยานพาหนะ” 
(หมายเลข 69) เลือกเมนู “จัดการยานพาหนะ” 
(หมายเลข 70) คลิกปุม “เพ่ิมยานพาหนะ” 

 
ภาพท่ี 19 เพ่ิมยานพาหนะ 

 
(หมายเลข 71) คลิกปุม “เพ่ิมภาพ” เพ่ือเพ่ิมรูปยานพาหนะ 
(หมายเลข 72) คลิกปุม “ลบภาพ” เพ่ือลบรูปยานพาหนะท่ีไมตองการ 
(หมายเลข 73) ระบุยี่หอรถ * 
(หมายเลข 74) ระบุรุนรถ * 
(หมายเลข 75) ระบุปท่ีผลิต * 
(หมายเลข 76) ระบุประเภทรถยนต 
(หมายเลข 77) ระบุประเภทเชื้อเพลิง 
(หมายเลข 78) ระบุจำนวนท่ีนัง่ 
(หมายเลข 79) ระบุรายละเอียดรถ 
(หมายเลข 80) ระบุเลขทะเบียน * 
(หมายเลข 81) เลือกสถานะการใชงาน 
(หมายเลข 82) คลิกปุม “บันทึก” เพ่ือเพ่ิมยานพาหนะ ระบบจะแสดงแจงเตือน  
เพ่ือยืนยันการเพ่ิมยานพาหนะ 
(หมายเลข 83) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมยานพาหนะ 
หมายเหตุ : * คือ ขอมูลท่ีบังคับกรอก 
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ภาพท่ี 20 เพ่ิมยานพาหนะ 

  

 
71  

72 

 
73 

 
78 
 

77 
 

76 
 

75 
 

74 

 
79 

 
80 

 
81 

 
82 

 
83 



 

หนา | 20  

(หมายเลข 84) คลิกปุม “ตกลง” เพ่ือยืนยันการเพ่ิมยานพาหนะ ระบบจะแสดง
รายการยานพาหนะท่ีทำการเพ่ิมท่ีหนาระบบ 
(หมายเลข 85) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมยานพาหนะ 

 
ภาพท่ี 21 แจงเตือนเพ่ือยืนยันการเพ่ิมยานพาหนะ 

 

 
ภาพท่ี 22 รายการยานพาหนะ 
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1.6.1.2 การดูรายละเอียดยานพาหนะ 
(หมายเลข 86) เลือกเมนู “บริหารจัดการยานพาหนะ” 
(หมายเลข 87) เลือกเมนู “จัดการยานพาหนะ” 
(หมายเลข 88) คลิกปุม “ดู” 

 
ภาพท่ี 23 ดูรายละเอียดยานพาหนะ 

 

(หมายเลข 89) คลิกปุม “ปด” เพ่ือปดรายละเอียดยานพาหนะ 

 
 ภาพท่ี 24 รายละเอียดยานพาหนะ 
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1.6.1.3 การแกไขยานพาหนะ 

(หมายเลข 90) เลือกเมนู “บริหารจัดการจองยานพาหนะ” 
(หมายเลข 91) เลือกเมนู “จัดการจองยานพาหนะ” 
(หมายเลข 92) คลิกปุม “แกไข” 

 
ภาพท่ี 25 แกไขยานพาหนะ 

 
(หมายเลข 93) คลิกปุม “เพ่ิมภาพ” เพ่ือเพ่ิมรูปยานพาหนะ 
(หมายเลข 94) คลิกปุม “ลบภาพ” เพ่ือลบรูปยานพาหนะท่ีไมตองการ 
(หมายเลข 95) ระบุยี่หอรถ * 
(หมายเลข 96) ระบุรุนรถ * 
(หมายเลข 97) ระบุปท่ีผลิต * 
(หมายเลข 98) ระบุประเภทรถยนต 
(หมายเลข 99) ระบุประเภทเชื้อเพลิง 
(หมายเลข 100) ระบุจำนวนท่ีนั่ง 
(หมายเลข 101) ระบุรายละเอียดรถ 
(หมายเลข 102) ระบุเลขทะเบียน * 
(หมายเลข 103) เลือกสถานะการใชงาน 
(หมายเลข 104) คลิกปุม “บันทึก” เพ่ือแกไขยานพาหนะ ระบบจะแสดงแจง
เตือน  
เพ่ือยืนยันการเพ่ิมยานพาหนะ 
(หมายเลข 105) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการแกไขยานพาหนะ 
หมายเหตุ : * คือ ขอมูลท่ีบังคับกรอก 
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ภาพท่ี 26 แกไขยานพาหนะ 

 
93 

 
94 

 
95 

 
96 

 
97 

 
98 

 
99 

 
100 

 
101 

 
102 

 
103 

 
104 

 
105 



 

หนา | 24  

(หมายเลข 106) คลิกปุม “ตกลง” เพ่ือยืนยันการแกไขรายละเอียดยานพาหนะ 
(หมายเลข 107) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการแกไขรายละเอียดยานพาหนะ 

 
ภาพท่ี 27 แจงเตือนเพ่ือยืนยันการแกไขรายละเอียดยานพาหนะ 

 
1.6.1.4 การลบยานพาหนะ 

(หมายเลข 108) เลือกเมนู “บริหารจัดการจองยานพาหนะ” 
(หมายเลข 109) เลือกเมนู “จัดการยานพาหนะ” 
(หมายเลข 110) คลิกปุม “ลบ” ระบบจะแสดงแจงเตือน เพ่ือยืนยันการลบ
ยานพาหนะ 

 
ภาพท่ี 28 ลบยานพาหนะ 
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(หมายเลข 111) คลิกปุม “ตกลง” เพ่ือยืนยนัการลบยานพาหนะ 
(หมายเลข 112) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการลบยานพาหนะ 

 
ภาพท่ี 29 แจงเตือนเพ่ือยืนยันการลบยานพาหนะ 

 
1.6.1.5 การสงออกขอมูลยานพาหนะ 

(หมายเลข 113) เลือกเมนู “บริหารจัดการจองยานพาหนะ” 
(หมายเลข 114) เลือกเมนู “จัดการยานพาหนะ” 
(หมายเลข 115) คลิกปุม “สงออกขอมูล” 

 
ภาพท่ี 30 สงออกขอมูลยานพาหนะ 
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1.6.2 การจัดการพนักงานขับรถ 
1.6.2.1 การเพ่ิมพนักงานขับรถ 

(หมายเลข 116) เลือกเมนู “บริหารจัดการจองยานพาหนะ” 
(หมายเลข 117) เลือกเมนู “จัดการพนักงานขับรถ” 
(หมายเลข 118) คลิกปุม “เพ่ิมพนักงาน” 

 
ภาพท่ี 31 เพ่ิมพนักงานขับรถ 

 

(หมายเลข 119) คลิกปุม “เพ่ิมภาพ” เพ่ือเพ่ิมรูปพนักงาน 
(หมายเลข 120) คลิกปุม “ลบภาพ” เพ่ือลบรูปพนักงานท่ีไมตองการ 
(หมายเลข 121) ระบุชื่อ * 
(หมายเลข 122) ระบุนามสกุล * 
(หมายเลข 123) เลือกเพศ * 
(หมายเลข 124) ระบุเบอรโทรศัพทมือถือ * 
(หมายเลข 125) ระบุอีเมล 
(หมายเลข 126) ระบุ Line ID 
(หมายเลข 127) แนบไฟล (ถามี) 
(หมายเลข 128) ระบุทะเบียนรถ 
(หมายเลข 129) เลือกสถานะ * 
(หมายเลข 130) คลิกปุม “บันทึก” เพ่ือเพ่ิมพนักงาน ระบบจะแสดงแจงเตือน 
เพ่ือยืนยันการเพ่ิมพนักงานขับรถ 
(หมายเลข 131) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมพนักงาน 
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หมายเหตุ : * คือ ขอมูลท่ีบังคับกรอก 

 
ภาพท่ี 32 เพ่ิมรายละเอียดพนักงานขับรถ 
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(หมายเลข 132) คลิกปุม “ตกลง” เพ่ือยืนยันการเพ่ิมพนักงาน ระบบจะแสดง
รายการพนักงานขับรถท่ีทำการเพ่ิมท่ีหนาระบบ 
(หมายเลข 133) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมพนักงาน 

 
ภาพท่ี 33 แจงเตือนเพ่ือยืนยันการเพ่ิมพนักงานขับรถ 

 

 
ภาพท่ี 34 รายการพนักงานขับรถ 
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1.6.2.2 การดูรายละเอียดพนักงานขับรถ 
(หมายเลข 134) เลือกเมนู “บริหารจัดการยานพาหนะ” 
(หมายเลข 135) เลือกเมนู “จัดการพนักงานขับรถ” 
(หมายเลข 136) คลิกปุม “ดู” 

 
ภาพท่ี 35 ดูรายละเอียดพนักงานขับรถ 

 

(หมายเลข 137) คลิกปุม “ดาวนโหลด” เพ่ือเปดไฟลแนบ 
(หมายเลข 138) คลิกปุม “ปด” เพ่ือปดรายละเอียดพนักงานขับรถ 
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ภาพท่ี 36 รายละเอียดพนักงานขับรถ 
1.6.2.3 การแกไขรายละเอียดพนักงานขับรถ 

(หมายเลข 139) เลือกเมนู “บริหารจัดการจองยานพาหนะ” 
(หมายเลข 140) เลือกเมนู “การจัดการพนักงานขับรถ” 
(หมายเลข 141) คลิกปุม “แกไข” 

 
ภาพท่ี 37 แกไขพนักงานขับรถ 

 
(หมายเลข 142) คลิกปุม “เพ่ิมภาพ” เพ่ือเพ่ิมรูปพนักงาน 
(หมายเลข 143) คลิกปุม “ลบภาพ” เพ่ือลบรูปพนักงานท่ีไมตองการ 
(หมายเลข 144) ระบุชื่อ * 
(หมายเลข 145) ระบุนามสกุล * 
(หมายเลข 146) เลือกเพศ * 
(หมายเลข 147) ระบุเบอรโทรศัพทมือถือ * 
(หมายเลข 148) ระบุอีเมล 
(หมายเลข 149) ระบุ Line ID 
(หมายเลข 150) แนบไฟล (ถามี) 
(หมายเลข 151) ระบุทะเบียนรถ 
(หมายเลข 152) เลือกสถานะ * 
(หมายเลข 153) คลิกปุม “บันทึก” เพ่ือเพ่ิมพนักงาน ระบบจะแสดงแจงเตือน 
เพ่ือยืนยันการแกไขรายละเอียดพนักงานขับรถ 
(หมายเลข 154) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการแกไขพนักงาน 
หมายเหตุ : * คือ ขอมูลท่ีบังคับกรอก 
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ภาพท่ี 38 แกไขพนักงานขับรถ 
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(หมายเลข 155) คลิกปุม “ตกลง” เพ่ือยืนยนัการแกไขรายละเอียดพนักงาน 
ขับรถ 
(หมายเลข 156) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการแกไขรายละเอียดพนักงาน 
ขับรถ 

 
ภาพท่ี 39 แจงเตือนเพ่ือยืนยันการแกไขรายละเอียดพนักงานขับรถ 

 
1.6.2.4 การลบพนักงานขับรถ 

(หมายเลข 157) เลือกเมนู “บริหารจัดการจองยานพาหนะ” 
(หมายเลข 158) เลือกเมนู “การจัดการพนักงานขับรถ” 
(หมายเลข 159) คลิกปุม “ลบ” ระบบจะแสดงแจงเตือน เพ่ือยืนยันการลบ
พนักงานขับรถ 

 
ภาพท่ี 40 ลบพนักงานขับรถ 
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(หมายเลข 160) คลิกปุม “ตกลง” เพ่ือยืนยันการลบพนักงานขับรถ 
(หมายเลข 161) คลิกปุม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการลบพนักงานขับรถ 

 
ภาพท่ี 41 แจงเตือนเพ่ือยืนยันการลบพนักงานขับรถ 

 
1.6.2.5 การสงออกขอมูลพนักงานขับรถ 

(หมายเลข 162) เลือกเมนู “บริหารจัดการจองยานพาหนะ” 
(หมายเลข 163) เลือกเมนู “การจัดการพนักงานขับรถ” 
(หมายเลข 164) คลิกปุม “สงออกขอมูล” 

 
ภาพท่ี 42 สงออกขอมูลพนักงานขับรถ 
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